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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

Muc dich ciia Quy ché:
e Pam bao nguyén tic cong khai, cong bing, dan chi va ding phép luat
e Tao diéu kién thudn lgi cho cong tac td chire va tién hanh Pai hoi ddng cb dong dat dugc céc
yéu cau de ra.
Ban chui toa Dai hdi ddng ¢b dong thudng nién nim 2025 cia Céng ty Cé phan PTP béo cdo
DPai hoi dong co dong thong qua Quy ché lam viéc tai Dai hdi nhu sau:
I. TRAT TU DAI HOI

1. C6 dong/dai dién cb dong khi vao Dai hdi phai ngdi ding vi tri hozc khu vuc do Ban té chirc
Dai hoi quy dinh. Tuén thu viée sip xép vi tri cia Ban td chiic.

2. Khong ndi chuyén riéng, khong sur dung dﬁlcn t'hoa,u di dong’ trong lic dién ra Pai hoi. Tat ca
cdc mdy dién thoai di dong phai tat hodc dé ché do khong d6 chudng.

3. Céc cb dong/dai dién cb dong c6 trach nhiém tham du Dai hoi cb dong tir khi bit ddu Pai
hoi cho dén khi két thiic Pai hoi. Trong trudng hop cb dong/dai dién cb dong vi bét ky 1y do
gi phai roi khoi cude hop trude khi két thic Dai hoi thi cb déng/dai dién cb dong d6 c6 trach
nhiém lién h¢ v6i Ban t6 chiic dé thong bao y kién bing vin ban clia minh vé& nhiing vén dé
s& dugc bidu quyét tai Pai hoi. Truong hop cd dong/dai dlen ¢ dong roi cude hop trudce khi
ket thuc Dai hoi ma khoéng thong bdo vé6i Ban tb chirc thi ¢ dong d6 coi nhu da ddng y véi
tat ca nhirng vén dé s& dugc bidu quyét tai Pai hoi.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI DAI HOI
1. Nguyén tic:

Céc van dé can bleu quyét trong chuong trinh nghi sy cia Dai hoi déu phai dugc thong qua
bang cach biéu quyet true tiép hoac bo phleu kin tai Dai hoi theo quy dinh. Méi ¢ dong duge
cip mot thé biéu quyét trong dé ghi tén c6 dong, s6 ¢ phin dugce quyén biéu quyét va c6
déng déu treo ciia Cong ty Co phin PTP.

2. Cach biéu quyct'

- Cb dong biéu quyet (dong ¥, khong dong v, khong c6 y kién hoic ¢6 y kién khac) mot van
dé bang cach bidu quyét truc tiép tai Dai hoi.

- Khi biéu quyét thong qua mot van d& dugc Pai hoi ¢d dong dua ra, cic c6 dong dong y
thong qua thi gio thé biéu quyét Ién cao.

- Tuong tu, theo su huéng dan ctia Chu toa, cac cé dong khdng ddng y hoic y kién khéc 1an
lugt gio thé biéu quyét.

- Theo timg lan biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu biéu quyét s& danh du sb phiéu biéu
quyet trong ung cua tirng c6 dong.

- Riéng trudng hop bo phiéu kin s& thuc hién theo chi din cua Chu toa va Ban kiém phiéu.
3. Thé I¢ biéu quyét:
- Mdich phé‘m s6 hlru hodc dai dién so hitu ing v4i mot phiéu biéu quyét.
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- Quyét dinh cua bai héi dong cb déng dugc thong qua tai cude hop khi duge s6 cb dong dai
dién it nhit 51% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cb dong du hop chip thuan.

- Déi voi quyet dinh ve loai ¢b phan va tdng s6 cb phan cuia tirng loai dugc quyén chao bén;
stra dbi; bd sung Didu 1& Cong ty; tb chirc lai; giai thé Cong ty; ddu tu hodc ban tai san gia
tri bing hoic 16n hon 35% téng gi tri tai san dugc ghi trong bédo céo tai chinh gan nha}t
ctia Cong ty thi phai dugc sb cb dong dai dién it nhit 65% tdng sé phiéu biéu quyét cua tit
ca c¢b dong du hop chép thuan.

ITII. PHAT BIEU Y KIEN TAI PATI HQI
1. Nguyén tic:

C6 dong tham dy hop Dai hdi phat bidu y klcn thao luan tién hanh ding ky noi dung phit biéu
v6i Ban t& chire hodc gio cao thé biéu quyét dé nghi phat biéu va dugc su ddng y cua Chu toa.
C4 d6ng tién hanh ding ky tai Ban thu ky Dai hdi trong qua trinh DPai héi hodc trong gio nghi
giai lao. D& dam bao trat tu cia Pai hoi khi thao luén, nhing cb dong ddng ky s€ dugc uu tién
phat biéu trudc sau dé 1an luot cac ¢d dong g gio thé biéu quyét s& phat bidu theo sy sap xép cua
Chu toa.

2. Cich thirc phat biéu

Cb dong phat bidu ngén gon va tap trung vao diing nhitng ndi dung trong tim cin trao d01 phu
hop v&i ndi dung chuong trinh nghi sy cia Pai hoi da dugc théng qua. Chu toa s& sap xép cho
o déng phat biéu theo thir tw dang ky, dong thoi giai ddp cac thic méc cua co dong. Chu toa
cd quyén nhic nhé hodic dé nghi ¢ dong tap trung vao ndi dung trong tm can phat biéu dé
tiét kiém thoi gian va dam bao chat luong thao luan.

IV. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TOA o

5 3 ? 0687,

1. Diéu khién Dai hoi theo dling ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1é quy ché da duoc Dai S
hdi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu va quyét dinh theo da so. ONG

2. Hudng dan Dai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac van dé nim trong nodi dung chuong 06 PHI
trinh nghi su ctia Dai hoi va céc van dé co lién qua trong sudt qua trinh Dai hgi. PT]

3. Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diu khién cudc hop mét cach hop ly, oL
¢o trat tu, ding theo chuong trinh da dugc théng qua va phan dnh dugc mong mudn cua da ZBIEN-
s6 ngudi du hop.

4. Chu toa c6 quyén:
- Yéu cdu tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hogic céc bién phap an ninh khéc;

- Yéu cau co quan ¢6 thdm quyén duy tri trat tu cuc hop; yéu ciu nhirng ngudi khéng tuén
thii quyén didu hanh cia Chu toa, cb y gdy r01 trat tw, ngin can tién trién binh thuong cua

cugc hop hodc khdng tuan thi céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi
ddng cd don g.

5. Chu toa ¢6 quyen hoan cudc hop Pai hoi ddng cb dong da c6 du sb nguoi dang ky du hop
theo quy dinh dén mét thoi diém khac hoic thay déi dia diém hop trong céc trudng hgp sau:

- bia diém hop khéng cé du chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop.

- C6 ngudi du hop ¢6 hanh vi can trg, gay rbi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
dugc tién hanh mot cach cong bing va hop phap.

Thoi gian hodn t6i da khong qué 03 ngay ké tur ngay cudc hop du dinh khai mac.
6. Giai quyét cic van dé nay sinh khac trong sudt qué trinh Pai hoi.
V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép day du, trung thuc toan bd nodi dung dién bién Pai hoi va nhitng vin d& da duoc
céac ¢6 dong théng qua hodc con luu y tai Dai hoi.
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2. Soan thdo Bién ban hop Dai hdi va cic Nghi quyét vé cic van dé da duoc thong qua tai Dai
hoi.
VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET

1. Xaéc dinh két qua biéu quyét cua cb dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi.

2. Té chic kiém phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu biéu quyét.

3. Nhanh chéng théng bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét dé dwa vao Bién ban va Nghi
quyét Dai hoi.

4. Kip thoi béo cdo véi Chi toa Pai hoi cic vin dé phét sinh ngoai thim quyén giai quyét.
VII. BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HOI PONG CO PONG

Tét ca cdc ncf)j dung tai Dai hcf)i’ ¢ d6ng phai dggc Ban Thu ky Pai hdi ghi vao bién ban hop
Dai hoi dong ¢ dong. Nghi quyet hop Dai hoi dong ¢ dong phai duge doc va thong qua trude
khi bé mac Pai hoi.

Trén day la toan by Quy ché lam viéc ctia Pai hoi ¢ dong cia Dai hdi dong cb dong thudng
nién ndm 2025 cua Cong ty Co phan PTP.

Kinh trinh Dgi hi xem xét thong qua.




